2024年国家自然科学基金项目申报工作日程安排
	日程
	学科建设与科研工作处
	二级单位

	第一阶段：全校动员，组织发动

（2023年9月-10月）
	1.学科建设与科研工作处布置国家自然科学基金项目申报工作。
	2.二级单位结合2023年度函评意见，组织学院相关教师对2023年自然科学基金的申报工作进行总结和经验交流。（函评意见已下发，建议组织相关教师学习函评意见，取长补短、吸取经验）
3.二级单位逐个动员、指导申报，10月25日前形成计划申请人员名单。

	第二阶段：培训辅导，论证选题
（2023年10月-11月）
	4.学科建设与科研工作处10月下旬走访二级单位协商确定计划申请名单。
5.学校组织国家自然基金项目申报专题辅导报告、开展申请书撰写培训。
	6. 二级单位邀请知名专家对项目申报人进行培训辅导，帮助申请人具体了解项目申报趋势与特点、资助重点、项目如何选题、申请书如何撰写及相关注意事项等，指导教师选题论证及申请书撰写构思。10月30日前提交选题论证汇总表（附件1）。

	第三阶段：撰写完善，组织初评
(2023年11月-12月)
	7.学科建设与科研工作处开展申请书书写要求及形式审查要素辅导。
10.学科建设与科研工作处走访二级单位交流基金申报工作进展情况。
	8.二级单位组织教师撰写申请书（参考2023版）。分管领导掌握申报人员的申请书撰写进展，并汇总申请书完成情况。
9.2023年12月中旬教师提交申请书第一稿。二级单位组织校内外专家指导、审阅申请书，并给予修改意见。各二级单位于12月29日前提交专家审阅意见反馈表（附件2）。
11.申报人员根据学院组织的校内外专家修改意见修改申请书。

	第四阶段：学习指南，组织复评
（2023年12月-2024年1月）
	12.国家自然科学基金委一般于12月份下达基金申报通知，次年1月份下达项目指南。学科建设与科研工作处及时召开相关工作会议学习指南内容，传达有关精神。
14.汇总各学院提交的申请书第二稿情况。
15.按学部邀请校外专家复评申请书第二稿，并给予复评意见。
	13.二级单位汇总修改后的申请书第二稿，并推荐校外专家3-5名（建议参考2023年度会评专家名单），于2024年1月20日前提交申请书第二稿及推荐专家名单。
16.二级单位传达校外专家复评意见，组织修改。

	第五阶段：提炼提升，审查定稿
（2024年1月-3月）
	19.学科建设与科研工作处3月8日前完成形式审查并反馈修改意见。
21.3月18日前完成所有申请书系统提交。
	17.申报人员参考专家意见修改申请书。二级单位继续关心申报人员的申请书修改情况。

18.二级单位进行申请书形式审查，并于2024年3月1日前组织教师在系统中提交所有申请书第三版，汇总报送《形式审查表》。
20. 申报人员及时关注系统反馈意见，如实修改调整。系统审核状态为“NSFC未接收”即为学校已提交国家自然科学基金委。


